
 

 

 

 

ประกาศส านักงานสาธารณสขุอ าเภอส าโรง 
เรื่อง แนวทางการเผยแพร่ขอมูลต่อสาธารณะผ่านเว็บไซต์ของหน่วยงาน พ.ศ. ๒๕๖๘ 

********************************** 
ตามพระราชบัญญัติขอมูลขาวสารของราชการ พ.ศ. ๒๕๔๐ มาตรา ๙ ก าหนดให้หน่วยงานของรัฐตองจัดให้มี
ข้อมูลข่าวสารของราชการไว้ไห้ประชาชนเขาตรวจดูได้ และตองด าเนินงานตานตามมาตรฐานเว็บไซต์ของรัฐ 
(Government Website Standard) เพ่ือให้บริการตามภารกิจและอ านวยความสะดวกให้ประชาชนสามารถ
เขาถึงขอมูลข่าวสารได้สะดวกมีความถูกตองชัดเจนครบถ้วนเป็นปัจจุบัน นั้นส านักงานสาธารณสุขอ าเภอ
ส าโรงจึงก าหนดแนวทางการเผยแพรขอมูลตอสาธารณะ ผ่านเว็บไซต์ของหน่วยงาน ดังตอไปนี้ 

1. ใหห้นว่ยงานในสังกัดเผยแพราข้อมลูต่อสาธารณะผ่านเว็บไขต์ของหน่วยงาน ดังนี้ 
              ๑.๑ ข่อมูลหน่วยงาน (General Information) ประกอบด้วยประวัติความเป็นมาวิสัยทัศน์ 

พันธกิจ โครงสร้างหน่วยงาน ท าเนียบผู้บริหาร อ านาจหนาที่ ยุทธศาสตร์ แผนปฏิบัติราชการ โครงการ และ
งบประมาณ รายจ่ายประจ าปี ค ารับรอง รายงานผลการปฏิบัติราชการรายละเอียดช่องทางการติดต่อสื่อสาร 
หมายเลขโทรศัพท ์หมายเลขโทรสาร แผนที่ตั้งหน่วยงาน ไปรษณีย์อิเล็กทรอนิกส์ (email address) 

   ๑.๒ กฎหมาย ระเบียบ ขอบังคับ ที่เก่ียวของกับทา่น โดยแสดงที่มาข้อมูลอย่างชัดเจน 
   ๑.๓ คลังความรู้ (Knowledge) เช่น ข่าวความวามรูสุขภาพในรูปแบบ Info Graphic 

สื่อมัลติมีเดีย บทความ ผลงานวิจัยข้อมูลสถิติตางๆ โดยอา้งอิงถึงแห่ลงที่มาและ วัน เวลา ก ากับเพ่ือประโยชน์ 
ในการน าขอมูลไปใช้ต่อ (ถามี) 

   ๑.๔ รายชื่อเว็บไขต์หนว่ยงานที่เก่ียวของ (Web link) เซน หน่วยงานในสังกัด หน่วยงาน 
สังกัดเดียวกัน หน่วยงานภายนอก หรือเว็บไซต์อ่ืนๆ ที่นาสนใจ 

             ๑.๕ ขอมูลขาสารที่จัดไว้ให้ประชนตรวจดูๆ ได้ตามพระราชบัญญัติขอมูลข่าวสารของ
ราชการก าหนดตามมาตรา ๙(๘) และมาตรฐานเว็บโซต์หนว่ยงานภาครัฐ (Government Website Standard 
Version ๒.๐) ของส านักงานรัฐบาลอีเล็กทรอนิกส์ (องคก์ารมหาชน) 

             ๑.๖ คู่มือมาตรฐานการปฏิบัติงานของหน่วยงานตามภารกิจของหน่วยงาน โดยแสดง
ขั้นตอนการปฏิบัติงานพรอ้มอธิบายชั้นตอนปฏิบัติงาน ระบุระยะเวลาในแต่ละข้ันตอนของการปฏิบัติงานนั้นๆ 
โดยจัดท าเป็นรูปแบบ "คูมือมาตรฐานการปฏิบัติงานของหน่วยงาน" และสามารถดาวนโหลคูมือมาตรฐานการ
ปฏิบัติงานของหน่วยงาน 

             ๑.๗ คูมือส าหรับประชาชน (Service Information) ขอมูลการบริการตามภารกิจของ
หน่วยงาน โดยแสดงขั้นตอนการให้บริการตางๆ แกประชาชนพรอมอธิบายขั้นตอนบริการอย่างชัดเจน ทั้งนี้
ควรระบุระยะเวลาในแต่ละขั้นตอนของการไหบริการนั้นๆ โดยจัดท าเป็นรูปแบบ "คูมือส าหรับประชาชน"และ
สามารถดาวนโหลดเอกสาร คู่มือ ตลอดจนแบบฟอร์ม เพ่ืออ านวยความสะดวกแกแก่ประชาชนในการติดต่อ
ราชการ (ถามี) 

 



            ๑.๘ ขาวสารประชาสัมพันธ์ (Public Relations) ขาวสารทั่วไป ภาพขาวกิจกรรม เรื่องแจ้ง
เตือนรวมถึงขาวประกาศของหน่วยงาน เซน ประกาศรับสมัครงาน ประกาศจัดซื้อจัดจาง ผลการจัดซื้อจัดจาง 
    ๑.๙ ระบบงานให้บริการในรูปแบบอิเล็กทรอนิกส์ (e-Service) เป็นระบบงานตามภารกิจ
หน่วยงานที่จัดท าเป็นระบบงานคอมพิวเตอร์ให้บริการผ่านหน้าเว็บไซต์ หรือ Mobile Application ใน
ลักษณะสื่อสารสองทาง (Interactive) (ถามี) 

            1.๑๐ แสดงสถิติการเขาใช้บริการเว็บไซต์ แสดงระดับความพึงพอใจ และมีระบบปะเมิน
ความพึงพอใจที่มต่ีอเว็บไซต์ของหน่วยงาน 
                  2.ขั้นตอนการเผยแพร่ขอมูลสาธารณะผ่านเก็บไซต์ส านักงานสาธารณสุขอ าเภอส าโรง 
ด าเนินการดังนี้ 

             ๒.๑ งานบริหารทั่วไป และงานเทคโนโลยีสารสนเทศ มีหนาที่บริหารจัดการเว็บไซต์ของ
หนว่ยงาน 
                       ๒.๑.๑ หนว่ยงานเจาของขอมูล น าสงขอมูลขาวสาร พรอมแบบฟอร์มการขอเผยแพร่ข้อมูล
ผ่านเว็บไขต์ของหน่วยงานตามประกาศส านักงางานสาธารณสุขอ าเภอส าโรง เรื่องแนวทางการเผยแพร่ข้อมูล
ต่อสาธารณะผ่านเว็บไซต์ของหน่วยงาน พ.ศ. ๒๕๖๗ ผ่านทางของทาง ได้แก หนังสือราชการไปรษณีย์
อิเล็กทรอนิกส์ https://www.ssosamrong.com ช่องทางสื่อสารอ่ืนโดยระบุชื่อต าแหนงหน่วยงาน และ
ข้อมูลการติดตอ่กลับอย่างชัดเจน 
                      ๒.๑.๒ สาธารณสุขอ าเภอโพธิ์ไทร ด าเนินการอนุมัติ/อนุญาตให้น าขอมูลขึ้นเผยแพร่ในเว็บ
ไชต์ มอบหมายงานบริหารทั่วไป และงานเทคโนโลยีสารสนเทศ เพ่ือการจัดการ 
                      ๒.๑.๓ งานบริหารทั่วไป และงานเทคโนโลยีสารสนเทศ มอบหมายให้ เจ้าหน้าที่ผู้รับผิดชอบ 
(Web Master) ซึ่งไดรับสิทธิ์ (Username และ Password) เขาสูระบบบริหารจัดการด าเนินการน าขอมูล
ข่าวสารขึ้นเว็บไซต์ในหมวดหมูที่ถูกต้อง ระบุแหลงที่มาหรือเจาของขอมูล ช่วงวันที่ของขอมูลข่าวสาร วันที่
เผยแพร่ ประเภท (นามสกุล) ไฟล์ ขนาดไฟล์ และประสานแจงกลับไปยังเจาของขอมูลขาวสารนั้น 

           ๒.๑.๔ เจ้าหน้าที่ผู้รับผิดชอบ (Web Master) มีหนาที่ตรวจสอบความเป็นปจัจุบันของข้อมูล 
(น าออกเมื่อครบระยะเวลา) และความครบถ้วนตามมาตรฐานเว็บไขต์หน่วยงานภาครัฐ (Government 
Website Standard Version ๒.o) ของส านักงานรัฐบาลอิเล็กทรอนิกส์  (องค์การมหาชน) และตาม
พระราชบัญญัติขอมูลขาวสารของราชการ พ.ศ.ศ. ๒๕๔๐ ตามมาตรา ๗ มาตรา ๙ และขอมูลขาวสารอ่ืนที่
คณะกรรมการขอมูลขาวสารของราชการก าหนดทั้งนี้ตองเป็นไปตามพระราชบัญญัติว่าด้วยการกระท า
ความผิดเกี่ยวกับ คอมพิวเตอร์ พ.ศ. ๒๕๖๖๐ อย่างเครง่ครัดเพ่ือป้องกันไม่ให้เกิดความเสียหายและลดโอกาส
ที่จะเกิดความเสียหายแก่ทางราชการ 

           ๒.๒ การออกแบบเว็บไซต์  หน่วยงานตองค านึงถึงการแสดงผลบนอุปกรณ์ที่มีความ
หลากหลาย ควรออกแบบเว็บไซต์ไห้รองรับขนาดหน้าจอของอุปกรณ์ทุกชนิด ตั้งแต่คอมพิวเตอร์ที่มีขนาด 
หนาจอแตกตางกัน รวมถึง Smart Device เช่น Smart Phone Tablet 

           ๒.๓ การเขาถึงเว็บไซต์ของประชาชน หน่วยงานตองค านึงถึงเวอร์ชันขั้นต่ าของบราวเซอร์ที่
รองรับการแสดงผล หรือการท างานที่สมบูรณของโปรแกรมที่ใช้ในการดูเอกสารบนเว็บไซต์  เข่น PDF 
Readers/ Viewers หรือ Open Source อ่ืนๆ เป็นต้น ซึ่งหน่วยงานควรแจงไว้ในสวนลางของเว็บไซต์ หรือ 
หนาเพจที่แสดงเอกสารนั้นๆ ของหน่วยงาน 
 
 

https://www.ssosamrong.com/


           ๒.๔ การบริหารจัดการเว็บไซต์ หน่วยงานควรมีการเข้ารหัสข้อมูล (Encryption)เพ่ือเพ่ิม
ความปลอดภัย เซน การใช้รหัสผ่านเขาสูระบบจัดการเว็บไซต์ของหน่วยงาน (Username/Password) 

           ๒.๕ การจัดเก็บรักษาขอมูลจราจรทางคอมพิวเตอร์  (Log File) ตามขอก าหนดใน
พระราชบัญญัติว่าด้วยการกระท าความผิดทางคอมพิวเตอร์ พ.ศ.๒๕๖๐ และประกาศกระทรวงดิจิทัลเพ่ือ
เศรษฐกิจและสังคม เรือง หลักเกณฑ์การเก็บรักษาขอมูลจราจรทางคอมพิวเตอร์ของผู้ให้บริการ พ.ศ. ๒๕๕๐ 

          ๒.๖ การรักษาความปลอดภัยสารสนเทศบนเว็บไซต์ ลดความเสี่ยงจากการถูกโจมตีทาง    
อินเตอรเ์น็ต (Cyber Security) ไหปฏิบัติตามพระราชบัญญัติว่าด้วยธุรกรรมทางอิเล็กทรอนิกส์ พ.ศ. ๒๕๕๔๔ 
พระราชบัญญัติว่าด้วยธุรกรรมทางอิเล็กทรอนิกส์ (ฉบับที่ ๒) พ.ศ.๒๕๕๓ และ "มาตรการรักษาความมั่นคง
ปลอดภัยส าหรับเว็บWebsite Security Standard)" ประกาศโดยส านักงานพัฒนาธุรกรรมทางอิเล็กทรอนิกส์ 
(องค์การมหาชน) อาทิ การติดตั้งใบรับรองความปลอดภัย (CA) และใช้ HTTPS (Hypertext Transfer 
Protocol Secure) ชวยรักษาความสมบูรณ์ถูกตองของข้อมูลผู้ใช่และเก็บขอมูลไวเป็นความลับระหว่าง
คอมพิวเตอร์ของผู้ใช้กับเว็บไซต์ที่มีบริการรับขอมูล การใช้ Software หรือ Hardware ปองกันการบุกรุกโจมตี 
(Firewall) 

        ๒.๗ ขอมูลข่าวสารต้องใช้ค าอธิบาย/ค าบรรยายเนื้อหาที่มีความถูกตอง และมีความเหมาะสม
ขอความ และรูปภาพประกอบที่น ามาใช้จะตอ้งไมละเมิดลิขสิทธิ์ หากจ าเป็นตองน ามาเผยแพร ่ให้ 
ระบุแหล่งที่มาข้อมูลอ้างอิงรูปแบบไฟล์ขอมูลที่อนุญาต ไดแก่ ไฟล์ที่มีนามสกุล .Pdf xls. Xlsx. doc .doox. 
Jpg. Png. Zip. Ra. ขนาดไฟล์ (size) ไมควรเกินไฟล์ละ ๔ MB และตองไมขัดตอพระราชบัญญัติว่าด้วยการ 
กระท าความผิดเกี่ยวกับคอมพิวเตอร์ พ.ศ. ๒๕๖๐ 

3. ชั้นตอบการมผมแพร่ข้อมูลสาธารณะผ่านเว็บไซต์ของหน่วยงาน ไห้ด าเป็นการดังนี้ 
         ๓.๑ หัวหนาหน่วยงาน แต่งตั้งหรือมอบหมายกลุ่ม/ฝ่ายหรือคณะท างานหรือเจ้ าหน้าที่

ปฏิบัติงานบริหารจัดการเว็บไซต์ของหน่วยงาน 
         ๓.๒ การน าเขาขอมูลขาวสาร วันที่เผยแพร ประเภท (นามสกุล) ไฟล์  ขนาดไฟล์โดยมีล าดับ

การปฏิบัติอย่างน้อย ดังนี้ 
         ๓.๒.๑ เจ้าหนาที่เสนอข้อมูลข่าวสารที่ประสงค์จะน าขึ้นเผยแพร่บนเว็บไซต์ ให้หัวหน้างานที่

รับผิดชอบดูแลเว็บไซต์พิจารณาอนุญาต ด้วยแบบฟอร์มการขอเผยแพรขอมูลผ่านเว็บไซต์ของหน่วยงาน 
ในราชการ ตามแนบทายประกาศที่เป็นลายลักษณอักษร กรณีเร่งดวนอนุโลมให้อนุญาตทางวาจาได้ 

        ๓.๒.๒ กรณีอนุญาต หัวหนางานฯ มอบหมายเจาหนาที่ผู้รับผิดชอบ (Web Master) จึงได้รับ
สิทธิ (Username และ Password) เข้าสู่ระบบริหารจัดการ ด าเนินการน าขอมูลข่าวสารขึ้นเว็บไซต์ใน
หมวดหมู่ที่ถูกตอ้ง และประสานแจ้งกลับไปยังเจ้าของขอมูลข่าวสารนั้น 

        ๓.๒.๓ กรณีในอนุญาต หัวหนางานๆ มอบหมายเราหนาที่ประสานแจงกลับไปยัง 
ขอมูลขาวสารนั้นพรอมชี้แจงเหตุผล เช่น ไมตรงหรือเก่ียวของกับภารกิจของหน่วยงาน ไม่ถูกต้องตามรูปแบบ 
ไฟล์ขอมูลที่อนุญาต 

       ๔. กลไกลการตรวจสอบ ก ากับติดตามอยา่งตอเนื่อง 
        4.1 หนว่ยงานต้องก าหนดเจ้าหน้าที่ปฏิบัติหน้าที่ผู้ดูแลบริหารจัดการเว็บไซต์ (Web Master) 

อย่างน้อย ๒ คน เพื่อท างานทดแทนกันได้ 
 
 
 



    ๔.๒ เจ้าหนาที่ Web Master มีหน้าที่ตรวจสอบความเป็นปัจจุบันของขอมูลทุกรายการที่เผยแพร่
บนเว็บไซต์ของหน่วยงาน หากพบว่าครบระยะเวลาการเผยแพร่ให้น ารายการนั้นลงเว็บไซต์ 

    ๔.๓ เจาหนาที่ Web Master มีหน้าที่ตรวจสอบความครบถ้วนของรายการข้อมูลข่าวสารตาม
มาตรฐานเว็บไซต์หนว่ยงานภาครัฐ (Govemment Website Standard Version ๒.๒.o) ของส านักงาน
สาธารณสุขอ าเภอส าโรง และตามพระราชบัญญัติขอมูลขาวสารของราชการ พ.ศ.๒๕๔๐ ตามมาตรา ๗ มาตรา 
๙ และขอมูลขาวสารอื่นที่คณะกรรมการขอมูลข่าวสารของราชการก าหนด 

    ๔.๔ เจาหนาที่ Web Master มีหนาที่ปฏิบัติตามพระราชบัญญัติว่าด้วยการกระท าความผิด
เกี่ยวกับคอมพิวเตอร์ พ.ศ. ๒๕๖๖๐ อย่างเคร่งครัดเพ่ือป้องกันไม่ให้เกิดความเสียหายและลดโอกาสที่จะเกิด
ความเสียหายแกท่างราชการ 

    ๔.๕ ให้หน่วยงานส่งเสรมิการเพ่ิมพูนความรูและทักษะการบริหารจัดการเว็บไซต์การรักษาความ
มั่นคงปลอดภัยสารสนเทศ (Cyber Security) ให้แก่เจ้าหน้าที่อย่างต่อเนื่อง ทั้งการฝึกอบรม (Training) การ
แลกเปลี่ยนเรียนรูระหว่างผู้ปฏิบัติงาน (Knowledge Management) ทั้งนี้ ให้น าประกาศ เรื่องแนวทางการ
เผยแพร่ข้อมูลต่อสาธารณะผ่านเว็บไซต์ของหน่วยงาน พ.ศ. ๒๕๖๒ นี้ ขึ้นเผยแพรบนเว็บไซต์ของส านักงาน
สาธารณสุขอ าเภอส าโรง และถือปฏิบัติโดยเคร่งครัด 

 
 

     ประกาศ ณ วันที่ ๒7 ธันวาคม พ.ศ. ๒๕๖๗ 
                        

        
 

   ( นายไชยา  พรหมเกษ ) 
   สาธารณสุขอ าเภอส าโรง 
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